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chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych
Oznaczenie kwalifikacji: A.65
Numer zadania: 02

Numer PESEL zdajacego™

i ) Miejsce na naklejke z numerem
Wypehnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

A.65-02-19.06
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2019
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejk¢ z numerem PESEL 1 z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejk¢ z numerem PESEL oraz wpisz:
swoOj numer PESEL*,

— oznaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 5 stron i1 nie zawiera bledow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgtos przez podniesienie rgki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespolu
nadzorujacego.

Po wuzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢



Zadanie egzaminacyjne

Biuro Rachunkowe PERSALDO sp. z 0.0. $wiadczy ustugi finansowo-ksiegowe. W kwietniu 2019 r. biuro
zatrudnitlo Ew¢ Romanowska na podstawie umowy o prace na pot etatu.

Wykonaj prace dla Biura Rachunkowego PERSALDO sp. z 0.0.

1. W programie kadrowo-ptacowym sporzadz i wydrukuj:

— Umowe o prace nr 1/2019 dla Ewy Romanowskiej,

— Miesieczng ewidencje czasu pracy za kwiecien 2019 r. dla Ewy Romanowskiej,
— Liste plac za kwiecien 2019 r. dla Ewy Romanowskiej.

2. W programie Platnik sporzadz i wydruku;:

— ZUS ZUA Zgloszenie do ubezpieczenn Ewy Romanowskiej,

— ZUS ZCNA Zgloszenie danych o czlonkach rodziny dla celow ubezpieczenia zdrowotnego dla corki
Ewy Romanowskiej,

ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach
za kwiecien 2019 r. dla Ewy Romanowskiej.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym oraz programem Platnik.

Prace z programem kadrowo-ptacowym rozpocznij od wprowadzenia:

— danych identyfikacyjnych Biura Rachunkowego PERSALDO sp. z 0.0.,

— swojego numeru PESEL pod nazwa Biura Rachunkowego PERSALDO sp. z 0.0.,
— danych urzedu skarbowego do kartoteki,

— danych pracownicy Ewy Romanowskiej do ewidencji osobowej

oraz od ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania.

Prace z programem Platnik rozpocznij od:

— zalozenia kartoteki ptatnika — Biura Rachunkowego PERSALDO sp. z 0.0.,
— zalozenia kartoteki ubezpieczonego — pracownicy Ewy Romanowskiej,

— aktualizacji okresu rozliczeniowego — kwiecien 2019 r.
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Dane identyfikacyjne Biura Rachunkowego PERSALDO sp. z 0.0.
oraz parametry programu kadrowo-placowego

Nazwa skrocona PERSALDO
Nazwa pelna Biuro Rachunkowe PERSALDO sp. z 0.0.
Wpisz swoj numer PESEL
NIP 8151631636
REGON 690581755
Adres siedziby Plac Sobieskiego 18, 37-100 Lancut
Gmina/Powiat/Poczta Lancut
Wojewo6dztwo podkarpackie
nazwa rachunek biezacy
Podstawowy numer konta 62 8642 1126 2012 1114 9273 0001
rachunek bankowy nazwa banku Podkarpacki Bank Spoétdzielczy O. w Rzeszowie
stan poczatkowy 42 000,00 zt
symbol uUs
nazwa Urzad Skarbowy w Lancucie
kod 1811
Urzad skarbowy adres ul. Jozefa Pitsudskiego 11, 37-100 Lancut
rachunek bankowy 54 1010 1528 2011 1722 2300 0000
dla PIT NBP O/Okr. w Rzeszowie
Forma prawna spotka z o.0.
Rodzaj prowadzonej dziatalno$ci uslugowa
Rok rozpoczecia pracy 2019
Miesigc pierwszej wyplaty kwiecien 2019 r.
Zasitki wyptacane przez ZUS
Dzien przekazania sktadek ZUS 15. dzien nast¢gpnego miesigca
.. . Edyta Karwowska/ldentyfikator: EK — osoba
Imig 1 nazwisko szefa . . . ,
upowazniona do podpisywania dokumentéw

Dane osobowe i adresowe pracownicy

Nogrwbh e

8.

9.
10.

Imig¢ i nazwisko: Ewa Romanowska
Nazwisko rodowe: Walczak
Imiona rodzicéw: Ryszard, Jolanta
Data i miejsce urodzenia: 13.06.1980 r., Lancut
PESEL: 80061319963
Obywatelstwo: polskie
Miejsce zameldowania i zamieszkania (adres do korespondencji):
ul. Farna 12, 37-100 Lancut
Wyksztalcenie (stopien, nazwa szkoty/uczelni): magister ekonomii,
Wyisza Szkola Inzynieryjno-Ekonomiczna w Rzeszowie
Urzad Skarbowy: Urzad Skarbowy w Lancucie, ul. J6zefa Pilsudskiego 11, 37-100 Lancut
Oddziat NFZ: 09R podkarpacki

Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1-5 sg zgodne z dowodem osobistym seria 1 numer:
ALV 610773 wydanym 20.11.2015 r. przez Burmistrza Miasta Lancuta

Lancut, 29.03.2019 r. Ewa Romanowska
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Dane potrzebne do sporzadzenia umowy o prace, listy plac, miesi¢cznej ewidencji czasu pracy
oraz dokumentow do ZUS dla Ewy Romanowskiej

Data zawarcia umowy o prace 29.03.2019r.

Dzien rozpoczgcia pracy 01.04.2019 .

Zestaw placowy Ksiggowos¢

Umowa o prace na czas okreslony od 01.04.2019 r. do 31.12.2019 r.
Dzial Ksiggowos¢

Stanowisko samodzielna ksiggowa

Czas pracy 1/2 (po6t etatu)

Sktadniki ptacowe podstawa miesigczna 2 900,00 zt

Inne warunki wyptata wynagrodzenia za miesigc ostatniego dnia miesigca
Kod tytutu ubezpieczenia 011000

Miejsce wykonywania pracy Plac Sobieskiego 18, Lancut

Koszty uzyskania przychodu 111,25 7 miesigcznie

Ulga podatkowa — odliczenie o
gap — miesi¢czna ulga podatkowa 46,33 zt

— pracownica ztozyta pracodawcy o$wiadczenie PIT-2

Wymiar czasu pracy Pracownica §wiadczy prac¢ na pot etatu od poniedziatku do pigtku
(kalendarz pracy) przez 4 godziny dziennie w godzinach od 10.00 do 14.00.

W kwietniu pracownica wykorzystata cztery dni urlopu

Ewidencja czasu pracy wypoczynkowego (16 godzin), a pozostate godziny przepracowata

zgodnie z obowigzujacym jg harmonogramem Czasu pracy.

Data sporzadzenia listy ptac 30.04.2019 .

Dane do sporzadzenia ZUS ZCNA dla corki Ewy Romanowskiej

Nazwisko i1 imi¢ cztonka rodziny Romanowska Malwina
PESEL 12252511506

Data i miejsce urodzenia 25.05.2012 r., Rzeszow
Kod stopnia pokrewienstwa 11

Pozostaje we wspdlnym gospodarstwie domowym z osobg ubezpieczong TAK

Kod stopnia niepelnosprawnosci 0

Data uzyskania uprawnien do ubezpieczenia zdrowotnego przez cztonka rodziny |01.04.2019 .

Imig¢ i nazwisko: Ewa Romanowska
Stanowisko: Samodzielna ksiggowa

Lancut, dnia 10.04.2019 r.

Whiosek o udzielenie urlopu wypoczynkowego

Prosze o udzielenie mi urlopu wypoczynkowego, przystugujacego za rok 2019, w okresie od 15.04.2019 r.

do 18.04.2019 r. wlacznie, tj. cztery dni robocze — 16 godzin.

Wyrazam zgode na urlop we wskazanym terminie

10.04.2019 ». Fdvis Karwowsks
Data i podpis pracodawcy

Ewa Romanowska
Podpis pracownika
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Informacje niezbedne do zalozenia kartoteki platnika w programie Platnik

Symbol ptatnika PERSALDO

Typ ptatnika osoba prawna

Posiada uprawnienia do przesytania dokumentow .

za siebie i innych ptatnikow zZaznaczyc

Manualne wprowadzanie danych ptatnika zaznaczy¢

NIP 8151631636

REGON 690581755

Nazwa skrocona PERSALDO/obok wpisz swéj numer PESEL

Nazwa/Firma Biuro Rachunkowe PERSALDO sp. z 0.0.
miejscowos¢ 37-100 Lancut

Adres > —— _

siedziby gmlna}/dmelnlca Lancut -
ulica i numer domu Plac Sobieskiego 18

Inne stopa procentowa sktadki na ubezpieczenie od kwietnia 2019 r. do marca 2020 1. — 1,67%

dane wypadkowe

Data wypetnienia dokumentoéw zgloszeniowych 08.04.2019 1.

do ZUS

Data wypetienia dokumentu rozliczeniowego do ZUS | 15.05.2019 r.

Uwaga:

W trakcie weryfikowania danych ptatnika moze pojawié sie informacja o wystgpieniu bledow krytycznych
oraz komunikat: ,, Dokument ma niepotwierdzone dane ptatnika w ZUS”. Nalezy zignorowaé te informacje
i zapisaé dokument, a nastepnie kontynuowaé rozwigzywanie zadania egzaminacyjnego.

Skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, FP, FS, i FGSP w 2019 r.

Rodzaj skladki emerytalna rentowa | chorobowa | wypadkowa | zdrowotna FP i FS* FGSP
Skladki pracownika 9,76% 1,5% 2,45% - 9% - -
finansowane
przez pracodawce 9,76% 6,5% - 1,67% - 2,45% 0,10%

*FS - Solidarno$ciowy Fundusz Wsparcia Osob Niepelnosprawnych tzw. Fundusz Solidarnosciowy

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegac 6 rezultatow:

— Umowa o prace nr 1/2019 dla Ewy Romanowskiej — wydruk,
— ZUS ZUA Zgloszenie do ubezpieczenn Ewy Romanowskiej — wydruk,
— ZUS ZCNA Zgloszenie danych o cztonkach rodziny dla celow ubezpieczenia zdrowotnego dla corki

Ewy Romanowskiej — wydruk,

— Miesigczna ewidencja czasu pracy za kwiecien 2019 r. dla Ewy Romanowskiej — wydruk karty pracy,
— Lista ptac za kwiecien 2019 r. dla Ewy Romanowskiej — wydruk (w programie Sage Kadry i Place — lista
ptac rozbudowana, a w programie Optima — lista plac szczegdtowa),

— ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych skiadkach i
za kwiecien 2019 r. dla Ewy Romanowskiej — wydruk.

wyplaconych Swiadczeniach
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczqcy ZN
Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie .......... kartek
lacznie.

Czytelny podpis Przewodniczqcego ZN






