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Zadanie 1

Wprowadz dane identyfikacyjne firmy PHU Szkolenie sp. z o.0.

nazwa podmiotu

PHU Szkolenie sp. z 0.0.

typ podmiotu

zwykty

wybor linii

nie jestem biurem rachunkowym, Gratyfikant nexo

przeniesienie danych

kontynuuj bez importu

imie i nazwisko szefa

Adam Wegierski
logowanie bez hasta

petna nazwa firmy

Przedsiebiorstwo Handlowo-Ustugowe Szkolenie
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

NIP

wprowadz NIP swojej szkoty

adres siedziby

ul. Szkolna 255, 54-007 Wroctaw, gmina Wroctaw

wojewddztwo dolnoslaskie
symbol us
kod 0229
urzad skarbowy
nazwa Pierwszy Urzad Skarbowy we Wroctawiu
adres ul. Ks. Czestawa Klimasa 34, 50-515 Wroctaw

termin sktadania deklaracji ZUS

do 15. dnia miesigca

forma prawna

inna niz wtasnos¢ prywatna

nazwa do komunikacji z ptatnikiem

SZKOLNA

rachunek biezacy

PL 80 8191 1042 7470 4772 1659 7489

Bank Spétdzielczy w Cycowie Oddziat w Jastkowie

PLN

nazwa
numer
podstawowy
rachunek bank
bankowy
waluta
stan poczatkowy

25 000,00 PLN

sposéb wyptacania wynagrodzenia
dla pracownikéw

do konca miesigca

miesigc, za ktéry bedg wyptacone pierwsze

pracownikow

wynagrodzenia lipiec 2020
zasitki wyptacane przez ZUsS

liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 1
poprzedniego roku

stawka ubezpieczenia wypadkowego dla 1.67%
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Zadanie 2

Wprowadz do ewidencji osobowej pracownikéw wyszczegdlnionych ponize;.

imie i nazwisko

Rafat Kucharski

PESEL

88082129679

numer rachunku bankowego

PL 56 8277 0002 7872 6012 7231 6694

data i miejsce urodzenia

21.08.1988 Wroctaw

obywatelstwo polskie

stan cywilny kawaler
numer PBU631363

dowdd osobisty data wydania 11.01.2010

organ wydajacy

Burmistrz gminy Trzebnica

adres zamieszkania/zameldowania

ul. Kazimierza Wielkiego 2, 55-100 Trzebnica

gmina/powiat

m. Trzebnica, trzebnicki

wojewodztwo

dolnoslaskie

symbol, kod i nazwa urzedu skarbowego

0221 Urzad Skarbowy w Trzebnicy

oddziat NFZ

01R - Dolnos$laski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu

Zdrowia we Wroctawiu

data przystgpienia do NFZ

1.06.2001

wyksztatcenie

31 - $rednie zawodowe/techniczne

zawod wyuczony: 331403 technik ekonomista
ukonczona szkota: TEB Edukacja we Wroctawiu
data ukonczenia szkoty: 20.06.2014

liczba lat nauki: 5

znajomosc¢ jezykdw obcych

jezyk angielski - poziom B2

miejsce poprzedniego zatrudnienia

Biuro rachunkowe PIT sp. z 0.0.
stanowisko: mtodszy ksiegowy
okres zatrudnienia: od 1.08.2014 do 30.06.2020
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imie i nazwisko

Patrycja Sobczak

PESEL

70091492268

data i miejsce urodzenia

14.09.1970 w Legnicy

obywatelstwo polskie
stan cywilny mezatka

numer J10096187
dowdd osobisty data wydania 08.01.2015

organ wydajacy Prezydent Legnicy

adres zamieszkania/zameldowania

ul. Truskawkowa 2, 59-200 Legnica

gmina/powiat

legnicki

wojewddztwo

dolnoslgskie

symbol, kod i nazwa urzedu skarbowego

USL - 0210 - Urzad Skarbowy w Legnicy

oddziat NFZ

01R - Dolnoslaski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu
Zdrowia we Wroctawiu

data przystapienia do NFZ

1.08.1996

wyksztatcenie

20 - zasadnicze zawodowe

zawod wyuczony: 751201 cukiernik

ukonczona szkota: Zasadnicza Szkota Zawodowa nr 2 w Legnicy
data ukonczenia szkoty: 1.06.1989

liczba lat nauki: 3

znajomosc¢ jezykdéw obcych

jezyk rosyjski - poziom A1

miejsce poprzedniego zatrudnienia

Piekarnia ,Stodziak”
stanowisko: cukiernik
okres zatrudnienia: od 1.08.1996 do 30.05.2020
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Zadanie 3

Dodaj definicje listy ptac, a nastepnie wprowadz umowy. Definicja listy ptac powinna mie¢ ustawione domysine
opcje rozliczen. Parametry do zmiany to: nazwa, wybor sktadnikéw i podanie ich wartosci. Wprowadz do syste-
mu umowy o prace dla wybranych pracownikéw.

imie i nazwisko

Rafat Kucharski

lista ptac administracja
data sporzadzenia umowy 1.07.2020
dzieh rozpoczecia pracy 1.07.2020

rodzaj umowy

umowa na czas nieokreslony

dziat ksiegowos¢
stanowisko ksiegowy
czas pracy 1/1 (petny etat)

sktadniki wynagrodzenia

podstawa miesieczna: 6 600,00 zt
premia uznaniowa: 650,00 zt

kod tytutu ubezpieczenia

011000

naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP, FGSP

koszty uzyskania przychodow

300,00 zt

uprawnienie do ulgi podatkowe;j

brak informacji

tre$¢ umowy

umowa O prace
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imie i nazwisko

Patrycja Sobczak

lista ptac robotnicy
data sporzadzenia umowy 1.07.2020
dzieh rozpoczecia pracy 1.07.2020

rodzaj umowy

na czas nieokreslony

dziat produkcja
stanowisko cukiernik
czas pracy 1/1 (petny etat)

sktadniki wynagrodzenia

podstawa miesieczna: 2 600,00 zt
premia uznaniowa: 250,00 zt

kod tytutu ubezpieczenia

011000

naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP, FGSP

koszty uzyskania przychodow

300,00 zt

uprawnienie do ulgi podatkowe;j

brak informacji

tres¢ umowy

umowa O praceg

Zadanie 4

Wygeneruj deklaracje PIT-2 dla Rafata Kucharskiego i Patrycji Sobczak.

Zadanie 5

Wprowadz do uméw uprawnienie do ulgi podatkowe;j.

Zadanie 6

Wygeneruj deklaracje zgtoszeniowe do ubezpieczen ZUS dla pracownikow.
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Zadanie 7

Wygeneruj liste ptac za lipiec 2020.

Zadanie 8

Dnia 1.08.2020 Rafat Kucharski ztozyt wniosek o urlop wypoczynkowy, ktéry zostat zaakceptowany.
W dniach 10-13.08.2020 przebywat na urlopie. Wprowadz absencje do systemu.

Zadanie 9

W dniach 18-24.08.2020 Patrycja Sobczak przebywata na zwolnieniu z powodu choroby. Zwolnienie dotarto
do firmy 18.08.2020 i wystawione byto z tg sama datga.. Kod choroby - A, numer zwolnienia - XXX08/2020, kod
Swiadczenia - 151/313/331 (wyznaczany automatycznie przez program).

Zadanie 10

Wiasciciel firmy poprosit, aby dokument ,Informacja o przechowywaniu dokumentacji pracowniczej” zostat
sporzadzony czcionkg ,Calibri Light”. Edytuj w tresciach dokumentow kadrowych czcionke dla podanego wzorca
i ustaw wzorzec jako domysiny dla danego typu dokumentu.
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Zadanie 11

Dnia 1.08.2020 w firmie zatrudniono pracownika na umowe zlecenie.
Wprowadz dane pracownika oraz jego umowe zgodnie z ponizszg tabela.

imie i nazwisko Andrzej Przybyt
PESEL 67062598618
data i miejsce urodzenia 25.06.1967 Wroctaw
obywatelstwo polskie
stan cywilny zonaty

numer GLX077749
dowdd osobisty data wydania 8.06.2015

organ wydajacy Prezydent Miasta Wroctaw
adres zamieszkania/zameldowania ul. Wisniowa 23, 53-126 Wroctaw
gmina/powiat m. Wroctaw, m. Wroctaw
wojewddztwo dolnoslaskie
urzad skarbowy Urzad Skarbowy Wroctaw-Krzyki

01R - Dolno$laski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego

oddziat NFZ Funduszu Zdrowia we Wroctawiu

data przystapienia do NFZ 1.08.1991

20 - zasadnicze zawodowe

zawdd wyuczony: 722207 $lusarz

ukonczona szkota: Zasadnicza Szkota Zawodowa nr 25
we Wroctawiu

data ukonczenia szkoty: 1.06.1986

liczba lat nauki: 3

wyksztatcenie

znajomos¢ jezykoéw obcych brak

PPHU Metalmex
miejsce poprzedniego zatrudnienia stanowisko: $lusarz
okres zatrudnienia: od 1.08.2006 do 30.05.2020

data sporzadzenia umowy 1.08.2020
dzieh rozpoczecia pracy 1.08.2020
rodzaj umowy na czas okreslony od 1.08.2020 do 31.12.2020
dziat produkcja
kwota miesieczna 3000,00 zt
wyptacaj wynagrodzenie co miesigc
system wynagrodzen :
Yy ynag wyptata r-ku 0 dni
przesunigta o
naliczaj wynagrodzenie 3 dni wczesniej
kod tytutu ubezpieczenia 0411

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe,

naliczane sktadki ZUS zdrowotne, FP, FGS$P

koszty uzyskania przychodéw 20%

tres¢ umowy umowa zlecenia doraznego
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Zadanie 12

Pracodawca postanowit zatrudnic¢ w firmie pracownika Kacpra Bielickiego. Wprowadz jego dane do systemu
i dodaj umowe o prace. Wprowadz kartoteke pracownika i utworz umowe w systemie.

imie i nazwisko

Kacper Bielicki

PESEL

86040984795

data i miejsce urodzenia

9.04.1986 Wroctaw

obywatelstwo polskie

stan cywilny kawaler
numer BKZ483397

dowdd osobisty data wydania 8.03.2014

organ wydajacy

Prezydent Miasta Wroctaw

adres zamieszkania/zameldowania

ul. Agrestowa 42, 52-200 Wroctaw

gmina/powiat

m. Wroctaw / m. Wroctaw

wojewddztwo

dolnoslaskie

urzad skarbowy

Urzad Skarbowy Wroctaw-Krzyki

oddziat NFZ

Zdrowia we Wroctawiu

01R - Dolnoslaski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu

data przystapienia do NFZ

15.09.2000

wyksztatcenie

zaw6d wyuczony: 722204 $lusarz
we Wroctawiu

liczba lat nauki: 3

20 - wyksztatcenie zasadnicze zawodowe
szkota ukonczona: Zasadnicza Szkota Zawodowa nr 22

data ukonczenia szkoty: 1.06.2005

znajomos¢ jezykéw obcych

jezyk angielski - poziom A2

miejsce poprzedniego zatrudnienia brak
lista ptac robotnicy
data sporzadzenia umowy 1.08.2020

dzieh rozpoczecia pracy

na czas okreslony od 1.08.2020 do 31.01.2021
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dziat produkcja
stanowisko stolarz
czas pracy 1/1 (petny etat)

sktadniki wynagrodzenia

podstawa miesieczna 2 600,00 zt

kod tytutu ubezpieczenia

011000

naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, zdrowotne, FP,
FGSP

koszty uzyskania przychodéw

250,00 zt

uprawnienie do ulgi podatkowe;j

pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2 upowazniajace
pracodawce do odliczania od podatku kwoty wolnej 43,76 zt
miesiecznie

tre$¢ umowy

umowa O prace

Wygeneruj deklaracje zgtoszeniowa do ZUS dla pracownikéw z zadan 11 12.
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Zadanie 13

Pracownik Kacper Bielicki jest rozliczany rowniez akordowo. Jako stolarz wykonuje dla firmy krzesta.
Za kazde wykonane krzesto otrzymuje dodatkowe 5 zt do wyptaty.

Dodaj w programie stawke akordowa.

Nazwa stawki - krzesto, rodzaj - zestaw stolarza, typ stawki - liniowy.

Nastepnie wprowadz wykonanie akordu w sierpniu w liczbie 250 szt. Sposéb rozliczenia ma zosta¢ ustawiony
jako automatyczny. Data to dowolny dzien sierpnia.

Zadanie 14

Wprowadz pracownikom pracujgcym na umowie o prace dzieh wolny za 15.08.2020.
Wszyscy pracownicy dzien wolny odebrali 17.08.2020.

Zadanie 15

Sporzadz liste ptac i liste rachunkdw za miesigc sierpien 2020.

Zadanie 16

Wygeneruj zaliczke miesieczng od wyptat PIT za miesigc sierpier 2020.

Zadanie 17

Wygeneruj deklaracje rozliczeniowg ZUS za miesigc sierpien.

Zadanie 18

Rafat Kucharski dnia 20.09.2020 otrzymat aneks do umowy, ktory wszedt w zycie 1.10.2020.
Aneks zmienia wysoko$¢ podstawy miesiecznej na 7 000,00 zt.
Wprowadz aneks do systemu.



GRATYFIKANT NEXO — ZBIOR ZADAN

12

Zadanie 19

Dnia 15.09.2020 zatrudniono nowego pracownika.
Dodaj dla niego umowe o prace oraz stworz nowg definicje listy ptac zgodnie z zadaniem.
Wszystkie pola rozliczen listy ptac powinny by¢ zaznaczone.

imie i nazwisko

Dariusz Tych

PESEL

98090820091

data i miejsce urodzenia

8.09.1998 Wroctaw

obywatelstwo polskie
stan cywilny kawaler
numer BGC617384
dowdd osobisty data wydania 8.03.2017
organ wydajacy Prezydent Miasta Wroctaw

adres zamieszkania/zameldowania

ul. Agrestowa 32, 52-200 Wroctaw

gmina/powiat

Wroctaw

wojewddztwo

dolnoslaskie

urzad skarbowy

Urzad Skarbowy Wroctaw-Krzyki

oddziat NFZ

01R - Dolnoslaski Oddziat Wojewo6dzki Narodowego Funduszu
Zdrowia we Wroctawiu

data przystapienia do NFZ

15.09.2020

wyksztatcenie

50 wyksztatcenie wyzsze (w tym licencjat)
zawod wyuczony: 251401 programista aplikacji
szkota ukoriczona: Politechnika Wroctawska
data ukonczenia szkoty: 26.05.2020

liczba lat nauki: 8

znajomos¢ jezykéw obcych

jezyk angielski - poziom C2

miejsce poprzedniego zatrudnienia

brak

lista ptac pion oprogramowania
data sporzadzenia umowy 10.09.2020
dzieh rozpoczecia pracy 15.09.2020
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rodzaj umowy

na czas okreslony od 15.09.2020 do 31.01.2021

dziat oprogramowanie
stanowisko programista
czas pracy 1/1 (petny etat)

sktadniki wynagrodzenia

podstawa miesieczna 7 500,00 zt

kod tytutu ubezpieczenia

011000

naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, zdrowotne, FP,
FGSP

koszty uzyskania przychoddéw

250,00 zt

uprawnienie do ulgi podatkowe;j

pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2 upowazniajgce
pracodawce do odliczania od podatku kwoty wolnej 43,76 zt
miesiecznie

tre$¢ umowy

umowa O prace

Zadanie 20

Wygeneruj deklaracje zgtoszeniowg ZUS dla Dariusza Tycha.

Zadanie 21

Z dniem 30.09.2020 rozwigzano umowe o prace z Patrycjg Sobczak. Wprowadz rozwigzanie umowy z datg
30.09.2020. Jako powdd rozwigzania wskaz porozumienie stron, jako kod 24R. Na potrzeby ¢wiczenia nie

wskazuj podstawy prawnej.

Zadanie 22

Nalicz ekwiwalent za urlop dla Patrycji Sobczak oraz wydrukuj Swiadectwo pracy.
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Zadanie 23

Wygeneruj deklaracje zgtoszeniowg do ZUS wyrejestrowujgcg Patrycje Sobczak z ubezpieczenia.

Zadanie 24

Wygeneruj listy ptac oraz liste rachunkdw za miesigc wrzesien 2020.

Zadanie 25

Rafat Kucharski wystosowat prosbe o wydrukowanie zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.
Wydrukuj dokument z datg 1.10.2020. Wynagrodzenie za okres 1.07.2020 - 30.09.2020.
Pozostate pola pozostaw puste.

Zadanie 26

Rafat Kucharski w okresie od 1.10.2020 do 8.11.2020 przebywat na zwolnieniu lekarskim. Zwolnienie dotarto do
firmy 1.10.2020. Kod choroby - A. Numer zwolnienia - ZZB10/2020. Kod Swiadczenia - 151/331/313 (wyznaczany
automatycznie przez program). Wprowadz zwolnienie do programu.

Zadanie 27

Wygeneruj liste ptac i liste rachunkéw za pazdziernik, listopad i grudzien 2020. Uwaga: w grudniu pracownikom
przystuguje 100-procentowy dodatek za godziny nadliczbowe za 26.12.2020.

Zadanie 28

Wygeneruj druk zaswiadczenia ZUS-Z3 dla absencji zasitkowej Rafata Kucharskiego.
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Zadanie 29

Wygeneruj dodatkowsg liste ptac dla wszystkich pracownikdéw aktualnie zatrudnionych na umowe o prace.
Lista nosi nazwe ,,Premia roczna”, ma numer 1/12/2020 i zostata wyptacona 31.12.2020.

Na liscie znajdujg sie wszyscy pracownicy zatrudnieni na umowe o prace.

Sktadnik to premia uznaniowa w wysokosci 800,00 PLN. W sekcji rozliczenia zaznacz wszystkie opcje.

Zadanie 30

Wygeneruj PIT-11 dla wszystkich pracownikéw za rok 2020.



