CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA
Nazwa kwalifikacji: Planowanie i prowadzenie dzialalno$ci w organizacji
Oznaczenie kwalifikacji: A.35
Numer zadania: 01
Arkusz zawiera informacje prawnie chronione
do momentu rozpoczecia egzaminu Migjsce na naklejke
Wypetnia zdajac z numerem PESEL i z kodem
b Jacy osrodka
Numer PESEL zdajacego*
A.35-01-15.01

Czas trwania egzaminu:180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
_ Rok 2015
CZESC PRAKTYCZNA

Uktad graficzny © CKE 2015

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejke z numerem PESEL 1 z kodem os$rodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL*,

— symbol cyfrowy zawodu,
— oznaczenie kwalifikacji,
— numer zadania,

— numer stanowiska.

3. KARTE OCENY przekaz zespolowi nadzorujagcemu czes$¢ praktyczng egzaminu.

4. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera btgdéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zglo$§ przez podniesienie r¢ki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego czes¢ praktyczng
egzaminu.

5. Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego.

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji pracy.

8. Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,,zglto$ gotowos¢ do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosuj si¢ do polecenia i poczekaj na decyzje przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

9. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

10.Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé



Zadanie egzaminacyjne

Wykonaj prace dla Hurtowni Artykutéw Budowlanych MAX sp. z o.0.
WprowadzZ dane do programu magazynowo-sprzedazowego, rozpoczynajac prace od:
— wpisania danych identyfikacyjnych Hurtowni Artykutéw Budowlanych MAX sp. z 0.0.;
— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwa Hurtowni Artykutéw Budowlanych MAX sp. z 0.0.;
— ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania;
— zalozenia kartotek kontrahentow;

— zalozenia kartotek towardéw.

Prace zwigzane ze sporzadzeniem dokumentéw dotyczacych funkcjonowania Hurtowni Artykutéw
Budowlanych MAX sp. z 0.0. wykonaj na stanowisku komputerowym wyposazonym w drukarke oraz
programy wspomagajace prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

Sporzadz 1 wydrukuj (w jednym egzemplarzu) dokumenty potwierdzajace zdarzenia gospodarcze, ktore

miaty miejsce w listopadzie 2014 roku;

Sporzadz umowe zlecenia wypetniajac druk zamieszczony w arkuszu egzaminacyjnym pod nazwag —
umowa zlecenia. Dane do wypetnienia druku znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym pod nazwg —
Informacje dotyczace sporzadzenia umowy zlecenia i rachunku do umowy zlecenia. Miejsce na podpis

zleceniodawcy i zleceniobiorcy pozostaw niewypetnione.

Sporzadz rachunek do umowy zlecenia dla Joanny Wozniak wypetniajac druk zamieszczony w arkuszu
egzaminacyjnym pod nazwa — Rachunek do umowy zlecenia za prace wykonane w listopadzie 2014 r.
Dane do wypetienia druku znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym pod nazwa — Informacje dotyczace
sporzadzenia umowy zlecenia i rachunku do umowy zlecenia. Miejsce na podpis zleceniodawcy

1 zleceniobiorcy pozostaw niewypelnione.

Dokonaj analizy struktury zatrudnienia pracownikéw Hurtowni Artykutow Budowlanych MAX sp. z o.0.
w trzecim kwartale 2014 roku na podstawie danych zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym. Miejsce
przeznaczone do sporzadzenia analizy znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym pod nazwa — Analiza
struktury zatrudnienia pracownikéw Hurtowni Artykuléw Budowlanych MAX sp. z o0.0. w trzecim
kwartale 2014 r. Otrzymane wyniki przedstaw w procentach zaokraglajac do dwoch miejsc po przecinku.

Sporzadz w arkuszu kalkulacyjnym Excel wykres kotowy na podstawie obliczonych wskaznikow struktury
zatrudnienia pracownikéw w trzecim kwartale 2014 roku i wydrukuj go. Wykres powinien zawieraé tytul
(pelny) wykresu, legend¢ zawierajaca nazwy stanowisk oraz etykiety danych (w procentach) umieszczone
poza koncami punktow danych (koniec zewngtrzny). Swoj numer PESEL wpisz pod tytutem wykresu.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni Artykulow Budowlanych MAX sp. z o.o0.
do wprowadzenia do programu magazynowo — sprzedazowego

Petna nazwa

Hurtownia Artykutéw Budowlanych MAX sp. z o.0.
Wopisz pod nazwg swéj numer PESEL

Nazwa skrocona/ Kod firmy MAX

NIP 7491508823

REGON 526434790

Adres 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Powstancéw 15
Wojewddztwo opolskie

Podstawowy rachunek bankowy

Nazwa: rachunek firmowy
Numer: 92 1020 3714 1111 0259 0013 5200
Bank: PKO BP SA Oddziat 1 w Kedzierzynie — Kozlu

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesigc i rok

Luki w numeracji

nie wypetniaj

Karty ptatnicze

tej opcji nie nalezy wypetniaé

Parametry magazynowe

Sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
Zakup: wycofaj skutek magazynowy
(pozostate dane bez zmian)

Sposéb wydawania towaru

kolejnos¢ FIFO wg daty wystawienia

Automatyczna dyspozycja towardow

Domyslnie wytgcz automatyczng dyspozycje

Nadawanie symboli
kontrahentom i towarom

Automatycznie
Kolejny numer: 1
Liczba znakéw: 3

Imie, nazwisko i hasto szefa

Matgorzata Jonas
Identyfikator: MJ
Hasto: brak hasta

Informacje dodatkowe dotyczace dzialalnosci
Hurtowni Artykuléw Budowlanych MAX sp. z o.0.

— Towary sg ewidencjonowane wedtug cen zakupu netto (cena kartotekowa).

— W magazynie hurtowni na dzien 03 listopada 2014 r. znajduja si¢ nastepujace towary.

llos¢ dostepnych Cena kartotekowa Wartosc
Nazwa towaru J.m. o .
litrow (w zt/litr) (w zt)
Farba akrylowa biata litr 150 40,00 6 000,00
Farba lateksowa rézowa litr 100 150,00 15 000,00
Farba emulsyjna zielona litr 140 30,00 4 200,00

— Hurtownia na sprzedazy realizuje marze hurtowa w wysokosci 40% ceny zakupu (narzut).

— Jednostka jest podatnikiem podstawowej stawki podatku VAT 23%.

— Forma ptatnosci dla odbiorcow: przelew w ciggu 21 dni.

— Osobg upowazniong do sporzadzania i wystawiania dokumentéw jest Bozena Kulczyk, natomiast
do odbioru i zatwierdzania — Malgorzata Jonas (szef).

— Numeracja dokumentow prowadzona jest odrebnie w ramach grup rodzajowych w kazdym

miesigcu od poczatku, ze wskazaniem miesigca i roku (np.: nr/miesigc/rok).
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Dane identyfikacyjne odbiorcy

Petna nazwa Firma BUD-REM Malczewski s.c.

Adres 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Piotra Skargi 6
Wojewddztwo opolskie

NIP 7498883460

REGON 512878330

Nazwa: rachunek firmowy
Podstawowy rachunek bankowy Numer: 92 1020 3714 3333 0000 2300 5432
Bank: PKO BP SA Oddziat 1 w Kedzierzynie-Kozlu

Osoba upowazniona do odbioru

L Karol Malczewski
dokumentéw i towaru

Zdarzenia gospodarcze z listopada 2014 roku

03.11.2014 r. wprowadzono dowodem Pw stany poczatkowe towardéw znajdujacych sie¢
W magazynie;

03.11.2014 r. sporzadzono umowg zlecenia dla Joanny WoZniak;

10.11.2014 r. sprzedano po cenie hurtowej Firmie BUD-REM Malczewski s.c.:

o farbe akrylowa biatg — 50 litrow,

o farbe lateksowa rozowa — 25 litrow,

o farbe emulsyjng zielong — 70 litrow;

10.11.2014 r. wydano z magazynu sprzedane towary po rzeczywistej cenie zakupu,

28.11.2014 r. sporzadzono rachunek nr 1/11/2014 do umowy zlecenia, ktory pani Joanna Wozniak

w tym samym dniu podpisata i przedlozyta do realizacji.

Informacje dotyczace sporzadzenia umowy zlecenia i rachunku do umowy zlecenia

Pani Joanna Wozniak zostata zatrudniona w Hurtowni Artykutéw Budowlanych MAX sp. z o.0.
na umowe¢ zlecenia na okres od dnia 03.11.2014 r. do dnia 28.11.2014 r. 1 jest to dla niej praca
dodatkowa.

Pani Joanna WozZniak jest zatrudniona na umowe¢ o prace na pelny etat w innej jednostce i z tego
tytutu sg odprowadzane obowigzkowe sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Z tytulu zawartej umowy zlecenia z Hurtownig Artykutow Budowlanych MAX sp. z o0.0. podlega
tylko obowigzkowemu ubezpieczeniu zdrowotnemu.

Zadaniem zleceniobiorcy jest prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych oraz sporzadzanie
deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS.

Wynagrodzenie za zlecone prace strony ustality na kwote 2 000,00 zt brutto, platne w terminie
7 dni od dnia wystawienia rachunku przez zleceniobiorcg.

Osoba odpowiedzialng za podpisywanie dokumentéw dotyczacych spraw kadrowo-ptacowych
w hurtowni jest Matgorzata Jonas (szef).
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Dane identyfikacyjne zleceniobiorcy — Joanny Wozniak

Imie i nazwisko Joanna Wozniak
Data i miejsce urodzenia 15.10.1973 r. Opole
Imiona rodzicéw Krystyna, Jerzy
Nazwisko rodowe Sulima

NIP 7491375502

PESEL 73101545330

dowdd osobisty — ACD 850288

Dok t toz SCi

oxument tozsamost wydany przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
Adres zamieszkania 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Mita 1
Urzad Skarbowy 47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Piotra Skargi 19

92 1020 3714 0000 4555 7210 3377

Numer rachunku bankowego Bank: PKO BP SA Oddziat 1 w Kedzierzynie-Kozlu

Wielkos$¢ zatrudnienia w III kwartale 2014 r.
W Hurtowni Artykuléw Budowlanych MAX sp. z o.0.

Liczba zatrudnionych
Stanowisko pracownikow
w lll kwartale 2014 r.

Kierownicy dziatow 4
Sprzedawcy 11
Magazynierzy 5
Kierowcy 1
Kasjerzy 5
Pracownicy biurowi 4

Razem 30

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 6 rezultatow:

sporzadzony i wydrukowany dowod Pw,

sporzadzona umowa zlecenia,

sporzadzona i wydrukowana faktura sprzedazy,

sporzadzony i wydrukowany dowod Wz,

sporzadzony Rachunek do umowy zlecenia,

sporzadzona analiza struktury zatrudnienia wraz ze sporzadzonym i wydrukowanym wykresem

kolowym.
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Druk

UMOWA ZLECENIA
UMOWA ZLECENIA
Zawarta W dNil.........ceeeeeieiiiieee e PP URPP P PPPPOT PP PRPRPRTRPRRNN o o) 1 1 =Te ¥4
(data) (miejscowos¢)

FEPreZENTOWANYIM PIZEZ ....coeiiiiiiieetee ettt ettt e et e e e e e e e e s e zwanym dalej Zleceniodawca
(imie i nazwisko osoby reprezentujacej przedsiebiorce)
a
............................................................... ZAIML. ot
(imie i nazwisko) (adres)
legitymujgcym sie dowodem 0Sobistym Seria i NI .........cooiiiiiiiiiiiiiiece e zwanym dalej Zleceniobiorca.
§1

Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania

NASTEPUJGCYCR CZYNMNOSCI: .. ettt e ettt et e ettt e a et et e e ettt e e s e e e e nanneee s
(opis zlecenia)

1. Za wykonanie prac okreSlonych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma po ich wykonaniu wynagrodzenie

W WYSOKOSCI ...evvveeeeiiiieeeeane ZEDIUHO (SIOWNIE..... e e et a e e e )

2. Wynagrodzenie pfatne jest na podstawie rachunku przedstawionego przez Zleceniobiorce.

§3

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody Zleceniodawcy.

§4

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§5

Umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)
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Druk
RACHUNEK DO UMOWY ZLECENIA

Rachunek nr ................... Z2dnia ..ocoviiii
do umowy zlecenia zdnia ........c.coeiiiiiiiiiii
Wystawit:
IMI€ i NAZWISKO ... adres zamieszkania............coooiiiiii
PESEL ..o NP e e

Rachunek wystawiono dla:

Nazwa Zleceniodawcy

Wynagrodzenie brutto zt
Koszty uzyskania przychodu (20%) zt
Podstawa do opodatkowania zt
Podatek dochodowy zt
Ubezpieczenie zdrowotne (9%) zt
Ubezpieczenie zdrowotne odliczane(7,75%) zt
Nalezna zaliczka na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego zt
Do wyptaty zt

Podpis zleceniobiorcy

OSWIADCZENIE | PODPIS ZLECENIODAWCY
1. Stwierdzam wykonanie zlecenia
2. Zatwierdzam do wypfaty

Podpis zleceniodawcy
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Analiza struktury zatrudnienia pracownikow Hurtowni Artykulow Budowlanych MAX sp. z o.o.
w trzecim kwartale 2014 r.
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