Arkusz zawiera informacje prawnie Uklad graficzny © CKE 2016 CENTRALNA

chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Planowanie i prowadzenie dzialalno$ci w organizacji
Oznaczenie kwalifikacji: A.35
Numer zadania: 03

Numer PESEL zdajacego™

Miejsce na naklejke z numerem

Wypetnia zdajacy PESEL i z kodem osrodka

A.35-03-16.05
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2016
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

(98]

10.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejk¢ z numerem PESEL oraz wpisz:

- swoj numer PESEL*,

- oznaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

numer stanowiska.

KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujgcemu.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 12 stron i nie zawiera bledoéw. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglo$ przez podniesienie reki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z tre$cig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,,zgto§ gotowo$¢ do oceny przez
podniesienie reki”, to zastosuj si¢ do polecenia i poczekaj na decyzj¢ przewodniczacego zespotu
nadzorujacego.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢



Zadanie

egzaminacyjne

Beata Sadowska prowadzi jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie hurtowej sprzedazy artykutow
budowlanych. Hurtownia jest podatnikiem podatku VAT.
Wykonaj nastepujace prace dla Hurtowni Artykutow Budowlanych PUSTAK Beata Sadowska:

1.

Sporzadz i wydrukuj (w jednym egzemplarzu) w programie magazynowo-sprzedazowym dokumenty
dotyczace zdarzen, ktore miaty miejsce w kwietniu 2016 r.:

— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne dotyczace przyjecia zakupionych towarow do magazynu;

— fakturg za sprzedane towary;

— raport kasowy potwierdzony dokumentami gotdowkowymi z kwietnia 2016 r.
Zaksigguj w podatkowej ksiedze przychoddéw i1 rozchodéw dokumenty z kwietnia 2016 r.:

—  fakturg nr 128/04/2016 za zakupione towary od Producenta Cegly Klinkierowej sp. z 0.0.;
fakture nr 1/04/2016 za sprzedane towary do Sklepu SANBUD sp. z 0.0.;
—  fakture nr 23/04/2016 od TELEKOM sp. z 0.0. za napraw¢ telefonu komorkowego;

— liste plac za kwiecien 2016 r.
Wydrukuj podatkowa ksiege przychodow i rozchodow za kwiecien 2016 r.

Wypetnij formularz ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyplaconych
Swiadczeniach dla pracownika Jana Wozniaka. W miejscu przeznaczonym do wpisania daty
wypetnienia wpisz 12.05.2016. Druk do wypekienia formularza ZUS RCA znajdziesz w arkuszu
egzaminacyjnym.

Oblicz wskazniki struktury zatrudnienia pracownikéw w I kwartale 2016 r. na podstawie informacji
zawartych w tabeli — Dane do obliczenia wskaznikow struktury zatrudnienia w I kwartale 2016 r.
Zinterpretuj 1 ocen otrzymane wyniki, obliczenia podaj w procentach. Miejsce przeznaczone na
sporzadzenie analizy struktury zatrudnienia znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtagczony do drukarki sieciowe;,

z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym oraz programem do prowadzenia podatkowej ksiggi
przychodow i rozchodow.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:

wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni Artykuléw Budowlanych PUSTAK Beata
Sadowska;

wpisania swojego numeru PESEL pod nazwa Hurtowni Artykutow Budowlanych PUSTAK Beata
Sadowska;

zalozenia kartotek kontrahentow;

zalozenia kartotek towarow;

wprowadzenia stanu poczatkowego gotéwki w kasie;
wprowadzenia danych wtascicielki hurtowni;

ustawienia parametréw programéw niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni Artykulow Budowlanych PUSTAK Beata Sadowska do wprowadzenia
W programie magazynowo-sprzedazowym

Nazwa skrdécona

PUSTAK

Wybierz wersje programu

Wersja prébna

Nazwa petna

Hurtownia Artykutéw Budowlanych PUSTAK Beata Sadowska
pod nazwa firmy wpisz swéj numer PESEL

NIP 7491508823

REGON 526434789

Adres ul. Powstanincéw 15, 47-220 Kedzierzyn-Kozle
Wojewddztwo opolskie

Podstawowy rachunek bankowy

Nazwa: rachunek biezgcy
Numer: 92 1020 3714 1111 0259 0013 5200
Bank: PKO BP SA Oddziat 1 w Kedzierzynie — Kozlu

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesigc
tamany przez rok

Parametry magazynowe

Sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
Zakup: wycofaj skutek magazynowy

Nadawanie symboli kontrahentom
i towarom

Automatycznie
Kolejny numer: 1, liczba znakéw: 3

Imie, nazwisko i hasto szefa

Beata Sadowska
Identyfikator: BS
Hasto: Nie wprowadzaj hasta

Informacje niezbedne do wprowadzenia w programie do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow

i rozchodow

Metody rozliczania VAT

Rok 2016, kwartat: 1, metoda: miesieczna

Forma ksiegowosci

Ksiega przychodoéw i rozchodéw

Okres obrachunkowy

Rok: 2016
Kwartat: drugi kwartat 2016
Miesigc: Kwiecien 2016

Parametry numeracji KPiR

Pozostaw bez zmian

Symbol usi

Nazwa Urzad Skarbowy w Kedzierzynie-Kozlu

Adres ul. Piotra Skargi 19, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
Urzad skarbowy

wojewddztwo opolskie

Kod US 1604

Konto bankowe podatek PIT 58 1010 1401 0047 7622 2300 0000

Forma prawna

Jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci

handlowa
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Dane identyfikacyjne wlascicielki/wspolnika Beaty Sadowskiej

Imie i nazwisko Beata Sadowska
Data urodzenia 16.09.1961 r.
Dane |def1t'yf|kacyjne Miejsce urodzenia Opole
wiasciciela

PESEL 61091605266
NIP 7491508823

Adres zamieszkania ul. Kozielska 13/5, 47-224 Kedzierzyn-Kozle

Udziat w firmie 100,00%

Dane identyfikacyjne pracownika Jana Wozniaka zatrudnionego na stanowisku referenta

Imie i nazwisko Jan Wozniak

Data i miejsce urodzenia 18.03.1966 r., Kedzierzyn-Kozle

Adres zamieszkania ul. Kozielska 2, 47-224 Kedzierzyn-Kozle
Filar ZUS I'illfilar

PESEL 66031810970

Kod tytutu ubezpieczenia 011000

Wymiar czasu pracy 1/1 (peten etat)

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna Sklep SANBUD sp. z o.0.
Adres ul. Maty Rynek 38, 49-300 Brzeg
NIP 4668566548

Osoba upowazniona do odbioru faktury

. . S . Marcin Zwolinski
i uregulowania naleznosci gotéwka

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci Hurtowni Artykuléw Budowlanych PUSTAK
Beata Sadowska

— towary sg ewidencjonowane w magazynie wedlug cen zakupu netto (cena kartotekowa);

— hurtownia na sprzedazy towarow realizuje marze w wysokosci 30% ceny zakupu netto (narzut);
— stan gotowki w kasie hurtowni na dzien 01.04.2016 r. wynosi 450,00 zt;

— sprzedaz towardw jest opodatkowana stawka podatku VAT — 23%;

— forma platnosci dla odbiorcéw — odroczony 7 dni;

— osoba upowazniong do wystawiania dokumentow jest Jan Wozniak, do odbioru i zatwierdzania — Beata
Sadowska (szef);

— numeracja dokumentéw jest prowadzona odrgbnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca i roku,
np. 1/04/2016.
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Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2016 roku
04.04.2016 r. otrzymano fakture za zakupione towary od Producenta Cegty Klinkierowej sp. z 0.0.;

04.04.2016 r. dowodem Pz przyjeto do magazynu zakupione towary w ilosci zgodnej z dowodem zakupu;
11.04.2016r. sprzedano dla Sklepu SANBUD sp. z 0.0. po cenie sprzedazy:

— cegle klinkierowa bragzowa — 1 000 sztuk,

— daszek ceramiczny bragzowy — 50 sztuk;
18.04.2016 r. przyjeto wplate gotowkowa od Sklepu SANBUD sp. z 0.0. za sprzedane towary zgodnie
z fakturg sprzedazy, wystawiajac dowod KP;
28.04.2016 r. otrzymano faktur¢ za naprawe stuzbowego telefonu komorkowego od firmy TELEKOM
sp. z 0.0., zobowigzanie uregulowano gotoéwka pobrang z kasy, wystawiajagc dowod KW;
29.04.2016 r. wyptacono pracownikowi Janowi Wozniakowi wynagrodzenie netto gotdéwka zgodnie z Lista
ptac za miesiac kwiecien 2016, wystawiajac dowod KW;
30.04.2016 r. sporzadzono ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych
swiadczeniach dla pracownika Jana WozZniaka;

30.04.2016 r. sporzadzono Raport kasowy za kwiecien 2016 .

Faktura wystawiona przez Producenta Cegly Klinkierowej sp. z o.0.

Opole, 2016-04-04
Faktura
nr 128/04/2016 Data dokonania lub zakoficzenia dostawy Srodek transportu:
towardw /wykonania ustugi 2016-04-04 wlasny
Sprzedawca Nabywca
Producent Cegly Klinkierowej sp. z 0.0. Hurtownia Artykuléw Budowlanych PUSTAK Beata
ul. Jozefa Hallera 12b Sadowska
45-867 Opole 47-220 Kedzierzyn-Kozle
NIP 7772213723 ul. Powstancow 15
Nr konta: 83 1060 0076 0000 2020 3388 5548 NIP 7491508823
BPH Centrum Rozliczeniowe
_ Cena Wartos¢ | Podatek VAT | wartose
. ., | jednostkowa
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Jm. Hos¢ netto netto brutto
0 Kwota
71 z1 zt 7t
1. | Cegla klinkicrowa brazowa | szt. 2 000 1,500 3000.00] 23 | 690,00 3 690.00
2. | Daszek ceramiczny brazowy | szt. 100 100,00 10 000,00 | 23 | 2 300,00 12 300,00
Sposob platnosci: przelew Razem | 13 000,00 X |2 990,00 15 990,00
Termin platnosci: 30 dni 13 000,00 | 23 | 2 990,00 15 990,00
5525z -
283273 5
Wystawit E BF % g 0
ZW.
ariare Jaketbowsks " " — " " — " T
i WJhtinh? Slownie: pietnascie tysiecy dziewiecset dziewiecdziesiagt
zlotych 00/100
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Faktura wystawiona przez TELEKOM sp. z o.0.

Warszawa, 2016-04-28
Faktura
nr 23/04/2016 Data dokonania lub zakoficzenia dostawy towarow/
wykonania uslugi 2016-04-28
Sprzedawca Nabywca
TELEKOM sp. z 0.0. Hurtownia Artykulow Budowlanych PUSTAK Beata
ul. Sobieskiego 9, 02-957 Warszawa Sadowska
NIP 586-21-06-538 47-220 Kedzierzyn-Kozle
Nr konta: 67 1240 1053 5111 1160 0010 0091 ul. Powstancow 15
PEKAO IVO/Warszawa NIP 7491508823
| Cena Wartos¢ | Podatek VAT | wartose
. .. | jednostkowa
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Im. | Ilo$¢ it netto brutto
netto o, | Kwota
zl z1 zl zt
1. ]| Naprawa telefonu komérkowego | szt. 1 250,00 250,00 23 57.50 307,50
So056b olatnodei: zanlacono sotéwk Razem 250,00] xX | 57,50 307,50
iz
POSOb plamnosct. zap gotowka ~ 250.00| 23 | 57.50 307,50
Wystawila 23 a3 5
zeg & 0
Waria Jankowska ¢ w.
Slownie zlotych : trzysta siedem zlotych 50/100
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Dane do obliczenia wskaznikow struktury zatrudnienia w I kwartale 2016 r.

Stanowisko

Liczba zatrudnionych pracownikéw
w | kwartale 2016 r.

Pracownik biurowy 6
Sprzedawca 12
Magazynier 9
Kierowca 3

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 6 rezultatow:

Dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,

Faktura sprzedazy — wydruk,

Raport kasowy za kwiecien 2016 r. — wydruk,

Podatkowa ksigga przychoddéw i rozchodéw z kwietnia 2016 r. — wydruk,

ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyplaconych swiadczeniach,

Analiza struktury zatrudnienia w I kwartale 2016 r.
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1. DANE IDENTYFIKACYJNE

PLATNIKA SKLADEK

I 1ll. DANE DOTYCZACE OSOBY UBEZPIECZONEJ

Formularz ZUS RCA do wypelnienia

PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKLAD UBEZPIECZEN| 7| | Q RCA 1 IMIENNY RAPORT MIESIECZNY O NALEZNYCH SKtADKACH
SPOLECZNYCH e 1 WYPELACONYCH SWIADCZENIACH
I. DANE ORGANIZACYJNE

01. Identyfikator raportu (numer / mm / rrrr) i_l_i u—l_u—i—i

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKLADEK
01. Numer NIP (wpisa¢ bez kresek) 02. Numer REGON

03. Numer PESEL " 05. Seria i numer dokumentu

04. Rodzaj dokumentu:
1 i l i l i l i i l i 1 jesli dowdd osobisty, wpisac 1,
06. Nazwa skrécona Ml e

07. Naz

.osjge%;k;szeu EREEEETERY
!

EENEEE TR

09. Data urodzenia (dd / mm / rrrr)
Ill. A. DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UBEZPIECZONEJ

L]
IEFEEE) T B P
At L L T g ]

02. Imig pierwsze Typ 04. Identyfikator

lll. B. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE
01. Kod tytutu ubezpieczenia 03. Wymiar czasu pracy
02. Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy ‘ /
1 1 wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 1
UBEZPIECZENIE EMERYTALNE RENTOWE CHOROBOWE WYPADKOWE
PODSTAWA

e | L1 1 de%y | DLl il bk Ll el

SKLADKA
FINANSOWANA
PRZEZ: 9. 10.

0!
ubezpieczonego | Z{ g ri_. “ i zt gl’i l zt ! ar, zt ! ar
13

R RN DN D PRR N TR RN TN
S N TR NN SR AT TR NN ERT T
PFRON” l L2 | x N i izl | i L1112V |
- NG TR N RE TR PR TR RN

27. Kwota obnizenia podstawy wymiaru sktadek 28. Laczna kwota sktadek

na ubezpieczenia spoteczne z tytutu optacania [ {l [ (suma od p.07 do p.26) I
sktadki w ramach pracowniczego programu emerytalnego Z )gr‘ ,gr

lll. C. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE
01. Podstawa wymiaru sktadki I‘ i i i L iz* IQ gri x
03. Kwota naleznej sktadki l

02. Kwota naleznej sktadki zt lgr finansowana z budzetu panstwa
finansowana przez ptatnika * ) bezposrednio do ZUS

EREEEEEEY
:

ar

A . 05. Kwota naleznej sktadki
gﬁ‘amﬁgﬁf frzzré? sk b2 | ar ‘ finansowana przez Fundusz zt ! ar,
ubezpieczonego ) Koscielny

IIl. D. ZESTAWIENIE WYPLACONYCH SWIADCZEN FINANSOWANYCH Z BUDZETU PANSTWA *

02. Kwota
01. Kwota wyptaconego wyptaconego zasitku
zasitku rodzinnego Z’{ 99" wychowawczego zt gr
04. taczna kwota
03. Kwota wypfaconego I wyptaconych zasitkow l
zasitku pielegnacyjnego zt 99" (p.01 +p.02 + p.03) z 99l
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| IV. DANE DOTYCZACE OSOBY UBEZPIECZONEJ

PEATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKLAD UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

ZUS RCA

strona: 2

IMIENNY RAPORT MIESIECZNY O NALEZNYCH SKELADKACH
1| WYPLACONYCH SWIADCZENIACH

IVA DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UBEZPIECZONEJ

i1 iaZW|s o

02. Imie pierwsze

EEEEEETE TR

o

3. Typ 04.1

TR

s 1aw

ntyfikator

NEERERE)
(1L LdL]

L

IV. B. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

01. Kod tytutu ubezpieczenia

02. Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

' 1

03. Wymiar czasu pracy

RN

UBEZPIECZENIE EMERYTALNE RENTOWE CHOROBOWE WYPADKOWE
Pxe;m;\{f 04. I 05. I 06. .
RN PP I L L T
FINANSOWANA
e 07. 08. 09. 10.

ubezpieczonego L Z’{!gr » 1 L13 l l l iz{!grl i i14 i l i lz}!grl i

platnika . i iz’f!gri i ée i i i i 1 L i iﬂ i i i iz’f!gri i |18 x i i iz’r!gri |

budzet paristwa - i i i izi!gr“ i izo i i i i !gri i i21 i i i iz{!gri i . i x i izi!gr“ '

PFRON ? . “ “ “ “zl!gr“ “ “ “ “ “ “ I “ “ “ “ “ “ izl!gri “ ‘ i ‘ “ “ I r“ i

[23. 24. 25. |

o, | | [ { eV ) || [ JoVoq J L gL ) feMed | 4] [2bed

27. Kwota obnizenia podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne z tytutu optacania

sktadki w ramach pracowniczego programu emerytalnego

28. Laczna kwota skiadek

zt I ar (suma od p.07 do p.26)

IV.C. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE

01. Podstawa wymiaru skfadki

iiiiiiz*!grii

02. Kwota naleznej sktadki
finansowana przez ptatnika *

S E

03. Kwota naleznej sktadki
finansowana z budzetu panstwa
bezposrednio do ZUS

04. Kwota naleznej sktadki
finansowana przez
ubezpieczonego

i i i i iz%!gr“ “

05. Kwota naleznej sktadki
finansowana przez Fundusz
Koscielny

IV. D. ZESTAWIENIE WYPLACONYCH SWIADCZEN FINANSOWANYCH Z BUDZETU PANSTWA *

“*i*i‘z’r!gr‘“

01. Kwota wyptaconego
zasitku rodzinnego

L

ol |

02. Kwota

wyptaconego zasitku

wychowawczego

IR B

03. Kwota wyptaconego
zasitku pielggnacyjnego

P T

04. Laczna kwota

wyptaconych zasitkd
(p.01 + p.02 + p.03)

s

L
L B

V. OSWIADCZENIE PLATNIKA SKLADEK
01. Data wypetnienia (dd / mm / rrrr)

Oswiadczam,

ze dane zawarte w formularzu

sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej

za zeznanie nieprawdy lub zatajenie

prawdy.

02. Podpis ptatnika lub osoby upowaznione;j

03. Pieczatka ptatnika

VI. ADNOTACJE ZUS

" Numer PESEL podaje sie, o ile zostat nadany.

Pl nie wypetnia sie w dokumentach za okres od stycznia 2008 r., a w razie sktadania korekt za okres do grudnia 2007 r. moze zosta¢ wykazana kwota,

nie wyzsza od kwoty dofinansowania uwzglednionego w raporcie za ten okres, ztozonym nie pézniej niz 30 czerwca 2008 r.

? W tym polu nalezy takze wykazaé kwote sktadki finansowang z budzetu panstwa, jesli dotacje otrzymuije ptatnik.
“ Blok ten nalezy wypeni¢ tylko w przypadku sktadania korekt dokumentéw, w ktérych piatnik sktadek wykazat $wiadczenia finansowane z budzetu panstwa

nalezne za okres do dnia 31 sierpnia 2006 r.

Poligrafia ZUS (Nw=1/2013). Zam. 911/13.

Strona 10 z 12



Analiza struktury zatrudnienia w I kwartale 2016 r.

Strona 11 z 12




Analiza struktury zatrudnienia w I kwartale 2016 r.

Strona 12 z 12













Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie ............ kartek.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie ........ kartek.

Czytelny podpis Przewodniczqcego ZN
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